АДМИНИСТРАЦИЯ ОСЦКОГО СЕЛЬСКОГО 

ПОСЕЛЕНИЯ  ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ

                                      ПРОЕКТ ПОСТАНОВЛЕНИЯ
от      .2015                                      №
д. Рузбугино
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  

«Предоставление  земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Осецкого сельского поселения в собственность гражданам, имеющим право на бесплатное предоставление земельных участков»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г.  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании Устава Осецкого сельского поселения Администрация Осецкого сельского поселения Ярославской области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков,  находящихся в муниципальной собственности  Осецкого сельского поселения в собственность гражданам, имеющим право на бесплатное предоставление земельных участков», согласно Приложению.
2.  Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
          3. Настоящее Постановление обнародовать на информационных стендах расположенных в  д. Рузбугино,  с.  Закобякино, с. Филиппово,  д. Раслово, разместить на официальном сайте администрации Осецкого сельского поселения Ярославской области /http://oseckoe-sp.ru/.
 4. Постановление вступает в силу с момента официального обнародования.

Глава Осецкого сельского

 поселения Ярославской области                                      В.А.Сочнев
Приложение                                            
к постановлению Администрации 
                                                           Осецкого сельского

                                                                        поселения Ярославской области 
                                             от    00.00.2016  №  
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков,  находящихся в муниципальной собственности  Осецкого сельского поселения в собственность гражданам, имеющим право на бесплатное предоставление земельных участков»
Раздел 1. Общие положения
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков,  находящихся в муниципальной собственности  Осецкого сельского поселения в собственность гражданам, имеющим право на бесплатное предоставление земельных участков» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнений и доступности результата оказания муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей результатов предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
Действие Административного регламента распространяется на правоотношения с гражданами, имеющими право на бесплатное предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства.
         1.2. Круг заявителей.
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица, зарегистрированные в книге учёта граждан, желающих бесплатно приобрести земельные участки для индивидуального жилищного строительства, либо их уполномоченные представители на основании доверенности,  обратившиеся в Администрацию Осецкого сельского поселения  с  уведомлением о согласии на бесплатное приобретение в собственность земельного участка по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту (далее – уведомление о согласии).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация о месте нахождения Администрации, графике работы, справочных телефонах, адресе электронной почты, адресе официального интернет-сайта:

Место нахождения Администрации: 152483, Ярославская область, Любимский район, д.Рузбугино, ул.Центральная, д. 20.
График работы Администрации:

Понедельник – четверг: с 8 час. 00 мин. до 17 час. 15 мин. (перерыв на обед с 12 час. 00 мин. до 13 час. 00 мин.).

Пятница: с  8 час. 00 мин. до 16 час. 00 мин. (перерыв на обед с 12 час. 00 мин. до 13 час. 00 мин.).

Суббота, воскресенье: выходные.

Телефон для справок: 8 (48543) 33-4-22; факс 8 (48543) 33-4-22.

Адрес электронной почты: ruzbugino1@yandex.ru. 

Официальный сайт Администрации Осецкого сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:                                                               /http://oseckoe-sp.ru/.
Официальный сайт Федеральной государственной информационной системы «Единый портал  государственных  и муниципальных услуг (функций)» www. gosuslugi.ru (далее – Единый портал).

1.3.2. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления   муниципальной услуги, осуществляется в следующих формах:

устной (при личном общении заявителя и/или по телефону);

письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте, факсу);

в форме информационных (мультимедийных) материалов в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Администрации Осецкого сельского поселения, Едином и региональном порталах.
Информация о муниципальной услуге также размещается в форме информационных (текстовых) материалов на информационных стендах в местах предоставления  муниципальной услуги. Информирование и консультирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (МФЦ).
1.3.3. В случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя (его представителя) специалист осуществляет устное информирование (соответственно лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя. Устное информирование осуществляется не более 15 минут.


Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.


При общении с заявителями (по телефону или лично) специалист должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.


При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю направить в Администрацию Осецкого сельского поселения письменное обращение о предоставлении ему письменного ответа либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования. 


1.3.4. При консультировании в письменной форме, в том числе электронной, ответ на обращение заявителя направляется на указанный им адрес (по письменному запросу заявителей на почтовый адрес или адрес электронной почты, указанный в запросе) в срок 30 календарных дней с момента поступления обращения (регистрации).

1.3.5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги посредством Единого или регионального порталов заявителям необходимо использовать адреса в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, указанные в пункте 1.3.1 настоящего административного регламента.  

1.3.6. На стенде в местах предоставления муниципальной услуги размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, в том числе муниципальных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- место нахождения, график работы, справочные телефоны, адреса электронной почты Администрации Осецкого сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу;

- сведения о способах получения информации о местах нахождения и графиках работы органов власти, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги; 

- процедура получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

- бланки заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы их заполнения;

- исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- блок-схема предоставления муниципальной услуги;

- текст настоящего административного регламента с приложениями (извлечения - на информационном стенде; полная версия размещается в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, либо полный текст административного регламента можно получить, обратившись к специалисту Администрации Осецкого сельского поселения).
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
   2.1. Наименование муниципальной услуги - Предоставление земельных участков,  находящихся в муниципальной собственности  Осецкого сельского поселения в собственность гражданам, имеющим право на бесплатное предоставление земельных участков. 
  2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:
 - Администрация Осецкого сельского поселения (далее Администрация).

 2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

            - принятие решения о бесплатном предоставлении в собственность гражданина земельного участка для индивидуального жилищного строительства в форме постановления (далее -  постановление), подписание акта-приёма передачи земельного участка; направление (выдача) постановления, акта-приёма передачи земельного участка;


 - принятие решения об отказе в предоставлении в собственность гражданина земельного участка для индивидуального жилищного строительства в форме постановления  (далее - постановление); направление (выдача) сообщения об отказе заявителю.  

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: 

         2.4.1. Общий (максимальный) срок предоставления муниципальной услуги составляет 27 календарных дней со дня получения уведомления о предоставлении муниципальной услуги.

В общий срок предоставления муниципальной услуги входит срок направления межведомственных запросов и получения на них ответов, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

2.4.2. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрен.

2.4.3. Уведомление о рассмотрении в отношении гражданина вопроса о предоставлении земельного участка (далее - письмо) направляется не менее чем за 14 календарных дней до дня рассмотрения вопроса о предоставлении земельного участка. 
Решение (постановление) о предоставлении либо об отказе в предоставлении в собственность земельного участка администрацией принимается в течение 10 рабочих дней со дня утверждения протокола заседания комиссии по вопросам бесплатного предоставления в собственность граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства (далее - комиссия).
Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 3 рабочих дня со дня принятия одного из указанных в пункте 2.3 настоящего административного регламента решений.
2.5. Правовые основы предоставления муниципальной услуги: 

- Гражданским кодексом Российской Федерации; 
- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ                                   «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (Российская газета, 1997, 30 июля, № 145);

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ                            «Об организации  предоставления  государственных и муниципальных услуг» (Российская газета, 2010, 30 июля, № 168);

- Законом Ярославской области от 27 апреля 2007 г. № 22-з «О бесплатном предоставлении в собственность граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности» (Губернские вести, 2007, 03 мая, № 29);

- Устав Осецкого сельского поселения  Ярославской  области;         

         - настоящий административный регламент.
           2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
2.6.1. Для оказания муниципальной услуги заявитель – физическое лицо самостоятельно, либо его представитель предоставляет (направляет)  уведомление о согласии (приложение №1 к административному регламенту).
2.6.2. Указанный документ заявитель представляет в виде заверенной в установленном законом порядке копии или копии при предъявлении оригинала. Требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим пунктом, не допускается. 

2.6.3. Текст документа должен быть изложен разборчиво, не должен быть исполнен карандашом, иметь повреждения, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание. В документе не должно быть приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.

2.6.4.    Запрещается требовать от заявителей:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

        - представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, муниципальных образованиях области либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления, муниципальных образованиях области, организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включённых в перечень, определённый частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.7 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
         Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги, и способы ее взимания.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. Все консультации, а также предоставление специалистами в ходе консультаций документов являются бесплатными. 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления государственной или муниципальной услуги.
2.10.1. Прием граждан ведется по очереди.

2.10.2. Максимальное время ожидания устанавливается:

в очереди при подаче документов – 15 минут;

при ожидании в очереди на получение результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившего посредством электронной почты.


Письменные обращения, поступившие в адрес Администрации Осецкого сельского поселения по почте, или лично предоставленные заявителем, подлежат обязательной регистрации должностным лицом Администрации Осецкого сельского поселения, ответственным за регистрацию запросов, в журнале регистрации.

Обращение заявителя, поступившее в Администрацию Осецкого сельского поселения посредством почтовой связи подлежит обязательной регистрации в течение 1 рабочего дня с момента поступления.
Срок регистрации уведомления заявителя о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении составляет не более 15 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей.

Помещение, в котором предоставляется муниципальная  услуга, соответствует санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.

Рабочее место специалиста, предоставляющего  муниципальную услугу, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление  муниципальной услуги в полном объеме.

Места ожидания оборудованы стульями или скамьями.

На информационных стендах размещается информация о порядке предоставления  муниципальной услуги, а также информация, указанная в пункте 1.3.6 настоящего административного регламента.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте в любом из форматов: настенных стендах, напольных или настольных стойках, призваны обеспечить заявителей исчерпывающей информацией. 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Показателями доступности  муниципальной услуги являются:

- доступность информирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, в форме устного или письменного информирования, в том числе посредством официального Портала, Единого и регионального порталов;
- бесплатность предоставления муниципальной услуги и информации о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- доступность заявителей к формам заявлений и иным документам, необходимым для получения муниципальной услуги, размещенным на Едином и региональном портале, в том числе с возможностью их копирования и заполнения в электронном виде.
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение должностными лицами, предоставляющих   муниципальную  услугу, сроков предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение времени ожидания в очереди при подаче уведомления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления  муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц и решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе предоставления муниципальной услуги; 

- соответствие требованиям настоящего административного регламента.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения 

             Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

- направление письма гражданину о рассмотрении в отношении него вопроса о предоставлении земельного участка;

- приём и регистрация уведомления о согласии;

- рассмотрение вопроса о предоставлении государственной услуги на заседании комиссии;

- подготовка постановления, акта приёма-передачи земельного участка или сообщения об отказе; 

- направление (выдача) постановления, акта-приёма передачи земельного участка или сообщения об отказе. 

3.1. Направление письма гражданину о рассмотрении в отношении него вопроса о предоставлении земельного участка.

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является

наличие земельного участка в перечне земельных участков, предназначенных для бесплатного предоставления в собственность граждан. 
            3.1.2. Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

            - Глава Осецкого сельского поселения Ярославской области,

            -Уполномоченное должностное лицо, выполняющее муниципальную услугу.
             3.1.3. Уполномоченное должностное лицо подготавливает  письмо гражданину, стоящему первым на очереди в книге учёта граждан, желающих бесплатно приобрести земельные участки для индивидуального жилищного строительства, и направляет его гражданину в установленном порядке.

3.1.4. Письмо направляется в срок не менее чем за четырнадцать календарных дней до даты заседания комиссии.

        В письме указывается информация:

-  о земельном участке (кадастровый номер, местоположение, площадь, категория и вид разрешенного использования);

- дата, время, место рассмотрения вопроса о предоставлении гражданину земельного участка. 
    Уполномоченное должностное лицо регистрирует его в установленном порядке и направляет почтой в адрес гражданина заказное письмо с уведомлением о вручении.

  3.1.5. Результатом выполнения административной процедуры является направление письма гражданину о рассмотрении в отношении него вопроса о предоставлении земельного участка.

         3.2. Приём и регистрация уведомления о согласии

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию с уведомлением о согласии. 

3.2.2. Приём уведомлений о согласии осуществляется уполномоченным должностным лицом администрации Осецкого сельского поселения Ярославской области.

3.2.3. Датой приёма уведомления о согласии является дата его поступления в администрацию.

3.2.4. Ответственным за исполнение административной процедуры является уполномоченное должностное лицо.

3.2.5. Специалист в  день поступления в администрацию уведомления о согласии:

- принимает и регистрирует его в порядке, установленном для регистрации входящей корреспонденции;

- осуществляет предварительную проверку уведомления о согласии;

-  помещает в дело гражданина по бесплатному предоставлению в собственность граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства, находящихся в муниципальной собственности (далее - дело), и для дальнейшей передачи дела на заседание комиссии.

3.2.6. Уведомление о согласии может быть составлено заявителем (либо его уполномоченным представителем) на заседании комиссии.

3.2.7. В случае, если уведомление о согласии составлено на заседании комиссии, то  оно  не  подлежит    регистрации   в   соответствии с подпунктом 3.2.5 подраздела 3.2 данного раздела Административного регламента.

3.2.8. Результатом выполнения административной процедуры является приём уведомления о согласии, передача заявления и дела на рассмотрение комиссии.

3.2.9. Срок исполнения административной процедуры не должен превышать 2 дней.
3.3. Рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной  услуги на заседании комиссии.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление дела на заседание комиссии.

3.3.2. Ответственными за исполнение административной процедуры являются:

- председатель комиссии. Во время отсутствия председателя комиссии его обязанности исполняет заместитель председателя комиссии;

- члены комиссии. В случае болезни члена комиссии, а также отсутствия его по иным уважительным причинам для участия в её работе может быть направлено замещающее его лицо;

- секретарь комиссии. 
3.3.3. Заседание комиссии проводится в присутствии заявителя или его представителя, подтвердившего свои полномочия в установленном порядке, за исключением письменного отказа заявителя от присутствия на заседании комиссии. 

3.3.4. Неявка заявителя, извещенного надлежащим образом о дате и времени проведения заседания комиссии, не препятствует проведению заседания комиссии.

3.3.5. В случае отсутствия уведомления о согласии гражданин считается отказавшимся от предложенного земельного участка.

3.3.6. В случае отказа заявителя от предложенного земельного участка  отказ оформляется в письменной форме и фиксируется в протоколе заседания комиссии. 

3.3.7. По итогам заседания комиссия может принять одно из следующих решений:

- рекомендовать администрации бесплатно предоставить гражданину в собственность земельный участок для индивидуального жилищного строительства. В этом случае в решении комиссии указываются: фамилия, имя, отчество гражданина, местоположение, кадастровый номер и площадь земельного участка;

- рекомендовать администрации отказать гражданину в бесплатном предоставлении в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства – в случае отсутствия оснований для бесплатного предоставления гражданину в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

3.3.8. Решение комиссии отражается в протоколе заседания комиссии. Протокол заседания комиссии подписывается секретарём комиссии и утверждается председателем комиссии.

3.3.9. Заседание комиссии считается правомочным, если на нём присутствует более половины её членов.

3.3.10. Результатом выполнения административной процедуры является утверждение протокола заседания комиссии.

          3.4. Подготовка постановления, акта-приёма передачи земельного участка или постановления об отказе 
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является передача дела и протокола заседания комиссии Главе Осецкого сельского поселения Ярославской области.
3.4.2. Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

- уполномоченное должностное лицо администрации,

- заместитель главы Осецкого сельского поселения Ярославской области,

- Глава Осецкого сельского поселения Ярославской области.

3.4.3. Уполномоченное должностное лицо  в установленный срок рассматривает документы  и подготавливает проект постановления о предоставлении земельного участка или  проект постановления об отказе.

 Решение об отказе в предоставлении в собственность гражданина земельного участка для индивидуального жилищного строительства принимается в случае отсутствия критерий, послуживших основаниями для постановки гражданина на учёт, предусмотренных Законом  Ярославской области от 27.04.2007 № 22-з «О бесплатном предоставлении в собственность граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности».

3.4.4. Глава Осецкого сельского поселения Ярославской области в день представления уполномоченным должностным лицом проекта постановления о предоставлении  или  проекта постановления об отказе  осуществляет его проверку и согласование,  и направляет заместителю Главы Осецкого сельского поселения Ярославской области на проведение правовой экспертизы.
3.4.5. Заместитель Главы Осецкого сельского поселения Ярославской области в срок, не превышающий трёх рабочих дней, проводит правовую экспертизу проекта постановления о предоставлении земельного участка или постановления  об отказе на соответствие требованиям, установленным действующим законодательством.

Указанные документы Заместитель Главы Осецкого сельского поселения Ярославской области передает уполномоченному должностному лицу.
3.4.6. Уполномоченное должностное лицо готовит дополнительно 2 экземпляра проекта постановления предоставления земельного участка или постановления  об отказе и представляет все экземпляры проекта постановления предоставления земельного участка или постановления  об отказе на подпись Главе Осецкого сельского поселения Ярославской области.
3.4.7. Глава Осецкого сельского поселения Ярославской области  после представления проекта постановления по предоставлению земельного участка или сообщения об отказе:

- рассматривает представленные документы;

- подписывает все экземпляры постановления по предоставлению земельного   или постановления об отказе;

- возвращает документы уполномоченному должностному лицу.
3.4.8. На каждом этапе согласования проект постановления по предоставлению земельного участка или постановления об отказе при установлении факта несоответствия требованиям, установленным действующим законодательством и Административным регламентом, может быть возвращен одним из лиц, ответственным за выполнение административной процедуры  для доработки.

3.4.9. Уполномоченное должностное лицо после подписания Главой Осецкого сельского поселения постановления по предоставлению земельного участка или сообщения об отказе  регистрирует документы в порядке, установленном для регистрации исходящей корреспонденции, после регистрации уполномоченное должностное лицо:
-   готовит акт приёма-передачи земельного участка;

            - передаёт акт приёма-передачи земельного участка на подписание Главе поселения.
3.4.10. Глава Осецкого сельского поселения:

- рассматривает и подписывает акт приёма-передачи земельного участка;

- возвращает документы уполномоченному должностному лицу
3.4.11. Уполномоченное должностное лицо извещает заявителя посредством телефонной связи либо другим способом, согласованным с заявителем, о наличии подготовленного постановления и готовности акта приёма-передачи земельного участка, приглашает заявителя для подписания акта-приёма передачи земельного участка.

3.4.12. Срок исполнения административной процедуры не превышает 10 календарных дней. 

3.4.13. Результатом выполнения административной процедуры является подготовка постановления по предоставлению земельного участка или  постановления об отказе, подписание сторонами акта приёма-передачи земельного участка.

           3.5. Направление (выдача) постановления по предоставлению земельного участка, акта приёма-передачи земельного участка или постановления об отказе
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя в администрацию с целью получения документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.5.2. Ответственными за выполнение административной процедуры является уполномоченное должностное лицо администрации.
3.5.3. Уполномоченное должностное лицо выдаёт заявителю под роспись постановление по предоставлению земельного участка, акт приёма-передачи земельного участка или постановление об отказе.

Срок исполнения административного действия составляет не более пятнадцати минут.

3.5.4. Если в течении трёх дней с момента регистрации постановления  по предоставлению земельного участка или постановления об отказе заявитель не явился и ему не было выдано постановление по предоставлению земельного участка, акт приёма-передачи земельного участка или постановление об отказе, уполномоченное должностное лицо:
- направляет постановление по предоставлению земельного участка или постановление об отказе посредством почтовой связи заказным письмом с уведомлением;

- помещает акт приёма-передачи земельного участка на хранение в дело до момента личного обращения заявителя.
 Срок исполнения административного действия составляет не более 3 рабочих дней.


3.5.5. Результатом выполнения административной процедуры является выдача (направление) постановления по предоставлению земельного участка, акта приёма-передачи земельного участка  или постановления об отказе заявителю.
Раздел 4. Формы контроля за исполнением

Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной  услуги, а также решений, принятых (осуществляемых) уполномоченными должностными лицами в ходе предоставления муниципальной  услуги, осуществляется Главой  Осецкого сельского поселения.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ярославской области и муниципальных правовых актов Администрации Осецкого сельского поселения.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления  муниципальной услуги включает в себя проведение плановых проверок один раз в два года и внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретному обращению заявителя (осуществляется на основании правового акта Осецкого сельского поселения). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной  услуги (комплексная проверка), либо отдельные вопросы (тематическая проверка).

Плановые проверки полноты и качества предоставления  муниципальной услуги проводятся уполномоченными должностными лицами Администрации  Осецкого сельского поселения.  


Периодичность проведения плановых проверок полноты и качества предоставления  муниципальной услуги устанавливается в соответствии с распоряжением Главы   Осецкого сельского поселения, либо лица его замещающего.

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся Главой    Осецкого сельского поселения на основании жалоб заявителей на решения или действия (бездействие) должностных лиц, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя, обратившемуся заявителю направляется информация о результатах проверки, проведенной по обращению и о мерах, принятых в отношении виновных лиц. 


Результаты проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. 

4.3. Должностные лица несут персональную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе за необоснованные межведомственные запросы.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.


По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей Глава   Осецкого сельского поселения принимает меры по привлечению должностных лиц, допустивших нарушение, к дисциплинарной ответственности.

           В случае если в результате проверки в действиях должностного лица будут установлены признаки административного правонарушения и (или) преступления, соответствующие материалы направляются в государственные органы, полномочные принимать решения о привлечении к административной ответственности.

         4.3.1 Должностные  лица Администрации  Осецкого сельского поселения, указанные в пункте 4.3., участвующие в предоставлении муниципальной услуги, ответственные за осуществление соответствующих административных процедур настоящего административного регламента, несут административную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за:

         - нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

-    нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


-   неправомерный отказ в приеме у заявителя уведомления, для предоставления муниципальной услуги;


-  исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушении установленного срока осуществления таких исправлений;

- превышение максимального срока ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги, а равно при получении результата предоставления муниципальной услуги.                                               


4.4. Контроль за исполнением административных процедур по предоставлению муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений организаций осуществляется с использованием соответствующей информации, размещаемой на официальном Портале, а также с использованием адреса электронной почты, в форме письменных и устных обращений.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также должностных лиц

5.1. Заинтересованные лица вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:

непосредственно в Администрации Осецкого сельского поселения;

на сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг": http://www.gosuslugi.ru.

5.3. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги.

5.4. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не имеется.

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является регистрация в Администрации Осецкого сельского поселения жалобы, направленной в письменной либо электронной форме.

5.6. Заинтересованные лица имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, по письменному запросу заявителя должен предоставить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.7. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих может быть подана в письменной форме на бумажном носителе (по почте либо представлена при личном обращении), в электронной форме на имя Главы Осецкого сельского поселения.

5.8. Сведения об Администрации Осецкого сельского поселения:

Место нахождения Администрации: 152483, Ярославская область, Любимский район, д. Рузбугино, ул.Центральная, д.20
График работы Администрации:

Понедельник – четверг: с 8 час. 00 мин. до 17 час. 15 мин. (перерыв на обед с 12 час. 00 мин. до 13 час. 00 мин.).

Пятница: с  8 час. 00 мин. до 16 час. 00 мин. (перерыв на обед с 12 час. 00 мин. до 13 час. 00 мин.).

Суббота, воскресенье: выходные.

Телефон для справок: 8 (48543) 3-15-44; факс 8 (48543) 3-15-44.

Адрес электронной почты: ruzbugino1@yandex.ru.
Официальный сайт Администрации Осецкого сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: /http://oseckoe-sp.ru/. 

5.9. Сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг": http://www.gosuslugi.ru.

5.10. Жалоба заявителя, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб.

5.11. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.12. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
5.13. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.14. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, орган, предоставляющий муниципальную услугу, направляет заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме мотивированный ответ.

5.15. Заявитель вправе обжаловать решения и действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц и муниципальных служащих в судебном порядке.

5.16. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1 к Административному регламенту
Форма

Главе Осецкого сельского поселения

Сочневу В.А.
______________________________________


            (ФИО заявителя (представителя)
                                                     ______________________________________

                                                     ______________________________________

Уведомление о согласии на бесплатное предоставление
в собственность земельного участка, находящегося  в муниципальной собственности

для индивидуального жилищного строительства

Я,______________________________________________________________

                              (фамилия, имя, отчество)

даю согласие на бесплатное приобретение в собственность земельного участка площадью ____________ с кадастровым    номером_____________________________,
расположенного____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,для индивидуального жилищного строительства в соответствии с подпунктом____ части 2 ст.2 Закона Ярославской области  от 27 апреля 2007 года  № 22-з  « О бесплатном предоставлении в собственность граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности».

«__»___________20___ г.           ________________________________

                                                          ( подпись заявителя, представителя заявителя)
Форма

Главе Осецкого сельского поселения

Сочневу В.А.
______________________________________


            (ФИО заявителя (представителя)

                                                     ______________________________________

                                                     ______________________________________

Уведомление об отказе от  

земельного участка, находящегося  в муниципальной собственности

для индивидуального жилищного строительства

Я,______________________________________________________________,

                              (фамилия, имя, отчество)

Отказываюсь от предложенного мне в соответствии  с пунктом____части 2 ст.2 Закона Ярославской области  от 27 апреля 2007 года  № 22-з  « О бесплатном предоставлении в собственность граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности» земельного участка для индивидуального жилищного строительства с кадастровым номером ____________________________ площадью________, расположенного _______________________________
_______________________________________________________________

_______________________________________________________________.

Последствия подписания настоящего уведомления, заключающиеся в присвоении нового порядкового номера в конце очереди в книге учета, мне известны и понятны.

«__»___________20___ г.           ________________________________

                                                          ( подпись заявителя, представителя заявителя)
Приложение 2 к Административному регламенту
Блок-схема
 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков,  находящихся в муниципальной собственности  Осецкого сельского поселения в собственность гражданам, имеющим право на бесплатное предоставление земельных участков»





Передается  Заместителю Главы Осецкого сельского поселения Ярославской области на проведение правовой экспертизы





Передается Главе Осецкого сельского поселения Ярославской области на согласование





Проект постановления в отказе в предоставлении земельного участка





Проект постановления по предоставлению земельного участка





Дело передается уполномоченному должностному лицу для подготовки проекта постановления





Принятое решение утверждается протоколом и  передается вместе с делом Главе Осецкого сельского поселения Ярославской области 





Принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка





Принимает решение о предоставлении земельного участка дело заявителя





Комиссия на заседании  рассматривает уведомление и дело заявителя





Дело передается на рассмотрение в комиссию





Уполномоченное должностное лицо регистрирует уведомление, проводит проверку и помещает документ в дело





Обращение заявителя с уведомлением об отказе








Обращение заявителя с уведомлением о согласии





Направление письма гражданину о рассмотрении


в отношении его вопроса о предоставлении земельного участка








Передается  уполномоченному должностному лицу на доработку, если есть неточности. Далее передается на подпись Главе Осецкого сельского поселения Ярославской области.





Регистрируется в книге регистрации





Уполномоченное должностное лицо готовит акт приема-передачи  земельного участка





 Отказ в предоставлении участка выдается заявителю лично, либо направляется по почте





Передается на подпись Главе Осецкого сельского поселения





Постановление и акт приема - передачи выдается заявителю лично.





Постановление направляется по почте, а акт приема-передачи вкладывается в дело  и выдается только при личном  обращении.








